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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO
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Telefone 3361 — 4806/3503 E-mail: semed.gabinete@hotmail.com

PORTARIA SEMED N° 014/2015

Dispde sobre a Normatizacdo de Critérios para
Rematricula e Remanejamento da Educacéo
Infantil para o ano letivo de 2016, na Rede

Publica Municipal de Ensino de Guarapari.

A Secretaria Municipal da Educacédo de Guarapari, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais e considerando a necessidade de democratizar o acesso educacional as
criancas na faixa etaria de 06 (seis) meses a 05 (cinco) anos e 11 (onze) meses de idade na
Educacao Infantil na Rede Municipal de Ensino.
RESOLVE:
ORGANIZACAO DAS MATRICULAS
Art. 1° — A organizacdo das matriculas da Educacdo Infantil para o ano letivo de 2016
compreendera:
| — Rematricula
Il - Remanejamento de aluno
[l — Matricula dos alunos remanejados
DA REMATRICULA
Art. 2° — Entende-se por REMATRICULA, o ato pelo qual se assegura ao aluno sua vaga
considerando a etapa em que ele se encontra na Unidade de Ensino da Rede Municipal.
Art. 3° — A Rematricula devera ser confirmada pelos pais ou responsavel pelo aluno, mediante
registro/assinatura na ficha de matricula, no periodo previsto no Anexo I.
Paragrafo Unico — Cabera ao corpo administrativo da unidade de ensino viabilizar o
cumprimento do disposto no caput deste Artigo.
DO REMANEJAMENTO
Art. 4° - Entende-se por REMANEJAMENTO DE ALUNO o processo de transferéncia para
outras Unidades Publicas de Ensino, observando o limite de vagas e as seguintes
necessidades:
| — Egressos da Educacao Infantil das Unidades de Ensino das Redes Publicas para ingresso

no Ensino Fundamental;
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Il — Alunos que estudam em unidades de ensino distantes de sua residéncia.

Paragrafo Unico — O processo de Remanejamento citado nos incisos | e Il deste artigo sera
coordenado pela Secretaria Municipal da Educacdo e € de responsabilidade do Gestor
Escolar.
Art. 5° - O Remanejamento devera ser solicitado pelos pais ou responsavel pelo aluno, na
Unidade de Ensino onde estad matriculado, no periodo previsto no Anexo |.
Art. 6° - No ato da REMATRICULA da turma de Bercario |, o responsavel legal pela crianca,
podera optar pelo periodo parcial, caso seja de seu interesse. (ANEXO IlII)
Paragrafo Unico — O Remanejamento somente sera efetuado apds a confirmacdo da
existéncia de vaga na unidade de ensino pleiteada.
Art. 7° — Ao pedido de Remanejamento deverd ser anexado: cOpia do comprovante de
residéncia (dgua, luz ou telefone) atualizado no nome do responsavel ou na auséncia deste
anexar copia de contrato de locacéo.
Art. 8° — Os alunos concludentes (Pré Il) da Educacao Infantil terdo suas vagas garantidas no
Ensino Fundamental da Rede Municipal de Ensino, contudo deverdo efetuar o cadastro do
remanejamento nas Unidades Escolares em que estd matriculado, neste caso a data da
Divulgacdo dos Resultados seguird o cronograma da Portaria vigente que estabelece normas
para as matriculas no Ensino Fundamental das escolas Municipais e Estaduais para o ano de
2016.
DA MATRICULA DOS ALUNOS REMANEJADOS

Art. 9° — Para efetivacdo das matriculas das criangas remanejadas das Unidades de Ensino da
Educacéao Infantil da Rede Municipal, deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) Certiddo de Nascimento;

b) Cartdo de Vacina;

c) Laudo Médico em caso de alunos com deficiéncia, transtornos globais do

desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacéo.
d) Comprovante de residéncia (taldo de agua, de luz ou de telefone) ou contrato de
locacdo, no nome dos responsaveis legais da crianca.

Paragrafo Unico — O processo de organizacéo das matriculas dos alunos remanejados sera

realizado conforme o cronograma estabelecido no Anexo |.
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DAS VAGAS E DA DIVULGACAO

Art. 10° - A Unidade de Ensino elaborara, em conjunto com a Secretaria Municipal da

Educacéo, o fluxo escolar, para efeito de levantamento de vagas, conforme modelo préprio.

Art. 11° - Nao serd permitida a reserva de vaga ou de quaisquer outros mecanismos similares.
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12° - Cabera ao Diretor Escolar das Unidades de Ensino da Rede Municipal a

responsabilidade de realizar o levantamento de vagas no periodo previsto no Anexo I,

coordenar todo o processo de Remanejamento, Rematricula e Matricula dos alunos

remanejados no ambito da unidade de ensino, promovendo o amplo envolvimento de todo o

pessoal que nela atuar neste periodo, zelando pelo correto preenchimento dos formuléarios e

pelo pronto atendimento a comunidade, aos pais ou o responsavel.

Art. 13° - Compete ao pessoal envolvido no Processo de Organizacdo das Matriculas primar

pelo cumprimento das normas previstas nesta Portaria, implicando responsabilidade

administrativa, a sua inobservancia.

Art. 14° - Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal da Educacéao.

Art. 15° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 16° - Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Guarapari - ES, 22 de outubro de 2015.

DIANA MARGARA RAIDAN CHACARA
Secretaria Municipal da Educacéo
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ANEXO |

Cronograma para o processo de Organizacdo das Rematriculas e
Remanejamentos da Educacéo Infantil — 2015/2016

Cronograma

Data

01

Reunido com diretores das Unidades de Ensino Municipal da
Educacao Infantil.

23/10/2015

02

Divulgacéo/Convocacao pela Unidade de Ensino, para que os pais ou

26/10/2015 a

responsavel pelo aluno, quando menor de idade, tomem ciéncia do 28/10/2015
periodo da Rematricula ou Renovacao de Matricula/ Remanejamento.

03 | Realizacdo da Rematricula e do Cadastramento dos alunos a serem | 29/10/2015 a
Remanejados pelas Unidades de Ensino. 06/11/2015

04 | Entrega das Fichas do Cadastramento dos alunos a serem
Remanejados pelas Unidades de Ensino a Secretaria Municipal de 09/11/2015
Educacéo.

05 | Realizacéo do Fluxo Escolar das Unidades de Ensino e Outubro/
encaminhamento a Secretaria Municipal de Educacéo, conforme Novembro
Cronograma especifico.

06 | Divulgacéo dos Resultados do Remanejamento. 30/11/2015

07

Matriculas dos Remanejados.

14/12/2015 a
23/12/2015
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ANEXO Il

FICHA DE CADASTRO PARA REMANEJAMENTO

Escola:

Nome do Aluno:

Data de Nascimento: / / Telefone de Contato:

Nome do Responsavel:
Enderecgo: Rua/Av

Bairro:

Turma em que a vaga é solicitada para 2016 na Educacéo Infantil:

Aluno(a) com Deficiéncia e transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades ou
superdotacdo? ( ) Nado ( ) Sim Qual?

Opcdes de Escolas Numero de irmdos nesta escola

1a
23
33

Assinatura do pai ou responséavel:
Guarapari: de de 2015.

Assinatura do Responsével pelo Preenchimento do Cadastro

Destacar e entregar ao pai ou responsavel pelo Cadastro

RECIBO DE CADASTRO DO ALUNO PARA O REMANEJAMENTO
Escola:

Nome do Aluno:
Opcéo de Escolas: 12

28.
33
Retornar a Unidade de Ensino no dia:
Guarapari: de de 2015.

Assinatura do Responsavel pelo Preenchimento do Cadastro

Atencao: Qualquer informacdo ou documento falso tornara nulo, provisoriamente, o Cadastro do seu filho.
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ANEXO Il

K

TERMO DE SOLICITACAO

Eu responsdvel pelo aluno

, solicito a esta
Unidade de Ensino que o meu filho matriculado no Bercdrio _ , s6
frequente as aulas no turno . Tendo ciéncia que 0 mesmo

s6 poderd apds esta data frequentar parcialmente a escola no turno
especificado acima, até o término do ano letivo. Ficando claro que o
hordrio de enfrada e saida do aluno € de acordo com as normas da
escola em atendimento parcial.

Motivo:

Guarapari, de de 2016.

Assinatura do Responsavel

Assinatura do Diretor Escolar


mailto:semed.gabinete@hotmail.com

